地球科学与技术学院
研究生学位论文答辩相关事宜的通知
各位秘书请加入答辩秘书QQ群，群号: 258336086
各位研究生系主任、答辩秘书：
     您好！本学期研究生学位论文答辩在即，请各系组织学位论文答辩工作,11月23之前（夏季5月25日之前）必须完成答辩及电子材料提交工作。有关材料报送注意事项、答辩委员会组成及答辩结束后提交相关材料作如下说明：
一、学位答辩
（一）答辩委员会组成
应按照学科、专业组织学位答辩，答辩安排报表须将学术、专业学位学生分开安排答辩。
[bookmark: OLE_LINK24][bookmark: OLE_LINK25]学位论文的署名导师、副导师等不得担任学位答辩委员会委员。答辩委员会组成原则上要有学院学位分委员会委员。
专业学位答辩委员会应当有来自相关行业（企业）或者科研院所的校外专家(至少一位)，专业学位研究生教育指导委员会另有规定的，按相关规定执行。
1、博士
[bookmark: OLE_LINK23]博士学位答辩委员会由至少5名具有博士生导师资格或者正高级专业技术职务的同行专家组成，其中校外专家成员不少于二名，博导专家成员须超过半数。
[bookmark: OLE_LINK14][bookmark: OLE_LINK15][bookmark: OLE_LINK27][bookmark: OLE_LINK28]为了提高博士答辩影响力：1）校外专家原则上要求权威专家（千人、万人、长江、杰青等相应层次；或主持国家重大专项专家，或基金委会评专家）；2）校内专家应由跨课题组专家组成。
博士学位答辩委员会秘书应由具有博士学位或高级专业技术职务的教职人员担任。
2、硕士
[bookmark: OLE_LINK29][bookmark: OLE_LINK30]硕士学位答辩委员会由至少5名具有研究生导师资格或者高级专业技术职务的同行专家组成，导师专家成员须超过半数。
为了保证论文答辩质量，硕士答辩组成中聘请的校外专家应具有正高级职称。
（二）答辩程序要求
1.答辩委员会主席主持会议，介绍答辩委员会组成，宣布会议开始。
2.答辩秘书介绍学位申请人的基本情况。 
3.学位申请人宣读学位论文《独创性声明》后，采用PPT形式进行汇报。
4.答辩委员会委员提问，答辩人答辩。（硕士不少于30分钟，博士不少于1小时）
5.答辩委员会进行评议。
采用无记名投票方式就学位申请人是否通过答辩进行表决，由全体组成人员的三分之二及以上通过。
答辩委员会全体成员在答辩决议书上签字
6.答辩委员会主席当场宣布答辩委员会决议，答辩结束。
（答辩秘书应对学位答辩会全过程中各阶段的主要情况做如实记录。）
（三）答辩事宜特别说明(须填附件5：研究生重新答辩决议书)
首次申请学位且答辩未通过的，经答辩委员会同意，学位申请人可对学位论文或者实践成果进行不少于二个月的修改并在一年内（不得超过最长学习年限）申请重新答辩。参加重新答辩的，视为使用第二次学位申请机会，仍未通过者，不再受理其学位申请。
答辩委员会应根据学位申请人的答辩表现、学位论文或者实践成果的质量以及存在的主要问题来决定是否给予修改后重新答辩的机会。未经答辩委员会同意“修改学位论文或者实践成果后重新答辩”的，再次申请学位时，须从学位授予程序起点开始。
（四）答辩秘书职责
1、职责
答辩委员会应当另设秘书一人，硕士学位答辩委员会秘书应由具有硕士学位或中级及以上专业技术职务的教职人员担任；博士学位答辩委员会秘书应由具有博士学位或高级专业技术职务的教职人员担任。
答辩秘书负责协助答辩委员会主席组织答辩、做好答辩记录以及答辩材料整理上报等工作。答辩秘书须在答辩前三日将学位论文或者实践成果送答辩委员会委员审阅，同时将答辩时间、地点等信息进行公告。
答辩秘书须做好答辩会议记录，汇总答辩委员会对学位论文提出的修改意见或者建议，向相应答辩人进行反馈。
按照《硕士/博士研究生学位审批材料》封面明细整理学位审批材料，并配合完成相关意见签署。
2、整理材料时应注意的问题
1)各类材料均由答辩秘书负责整理和提交，不得交与研究生本人。
2)以上表格一律用A4纸单面打印，并按顺序装订。
3)所填写的内容不要粘贴、涂改。
4)所有材料的签字部分用黑色或蓝黑色墨水笔填写，不能用圆珠笔或纯蓝墨水笔。要求字迹清楚，书写工整。
5)所需答辩材料务必到指定网址下载最新版本（研究生院/学位工作/文档下载/学位申请与授予审核材料下载）。
二、材料领取及准备
（一）答辩秘书
1、各系凭借《研究生答辩安排报表》（附件1，电子版，新版）(一个单元博士2人，硕士4-5人，提前一周上报)领取表决票。因参评校优秀论文需要，请各系以至少10人为一组安排硕士研究生答辩。
2、所有答辩委员会委员必须人手一份答辩工作须知，由答辩秘书在答辩现场发放给每位委员（新）
3、所有学位审批材料装订（存学校档案室），均可在时代文印进行装订，若需要可以在时代文印领取一箱矿泉水（仅能领矿泉水），记“院办”账户即可，签名并备注硕士/博士答辩。
[bookmark: OLE_LINK3][bookmark: _GoBack]（二）学生（收取）
1、学位审批材料中需要两份成绩单，请学位申请者自行打印两份交予答辩秘书。
2、请将所有学位论文评审意见打印出来（博士>=3份，硕士>=2份），答辩前提交给答辩秘书，以便秘书答辩现场提供给每位专家审阅。
3、将外审意见放置答辩ppt首页并向答辩委员会专家介绍：包括外审结果、外审提出的问题、修改情况。
4、请答辩前一周将符合格式规范的论文提交给答辩秘书，以便秘书答辩前三日将学位论文送交答辩委员会委员审阅。
[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]5（新）、对学位论文评审或答辩中出现"中"、"及格"或"不及格"等级评价的学生，须在答辩时(ppt汇报首页)及学位评定分委员会会议前提交《专家评阅意见修改情况表》、《研究生学位答辩修改情况表》（这两个表最终将装订在学位审批材料中）。该情况表应：
（1）完整列出评阅专家和答辩专家提出的所有修改意见；
（2）针对每条意见逐项说明具体的修改内容及修改方式；
（3）明确标注修改内容在论文中的具体位置。
三、答辩后秘书提交材料清单
电子材料命名：各类材料名称_答辩秘书姓名，提交将所有材料按照：答辩材料_答辩秘书姓名命名，压缩后通过QQ提交。
[bookmark: _Hlk229237206]（一）博士提交材料（材料由答辩秘书提交）： 
1、院（部）论文评阅及答辩结果汇总表(附件2，电子版)
[bookmark: OLE_LINK31][bookmark: OLE_LINK32]2、研究生论文答辩修改意见汇总表（附件3，纸质1份、电子版）
[bookmark: OLE_LINK4][bookmark: OLE_LINK5]3、学位审批材料（存学校档案馆），请装订成册，白色光面封皮 。（通过审核后，自行装订）
4、学位审批材料（存学生档案馆），不必装订，用夹子夹好即可；其中学位授予决定由学位办公室制作
5、博士学位论文一式1份（纸质版）。
6、博士学位论文pdf格式的电子版（命名：学号姓名.pdf）。电子版论文提交注意事项：与纸质论文完全一致。备注：
[bookmark: OLE_LINK7][bookmark: OLE_LINK13]（1）新规定：硕士和博士需要嵌入彩色的封皮和封底，硕士为绿色，博士为黄色
[bookmark: OLE_LINK12][bookmark: OLE_LINK16]（2）电子版应包含封面；（3）封面上的内容是否按照模板格式填写，是否缺少学号和中图分类号；（4）《关于学位论文的独创性声明》和《学位论文使用授权书》在纸质版论文中应由作者和导师亲笔签名，再扫描制作成存档电子版论文。（5）确保提交的pdf电子版论文可编辑未加密（能复制粘贴），否则影响论文抽检上传。（6）新规定：毕业论文封皮/封面导师只能写系统中导师。
[bookmark: OLE_LINK18][bookmark: OLE_LINK19]7、研究生学位论文中文摘要电子版（txt文本格式，文件名：学号姓名.txt），单独打包，不要和学位论文电子版放在一起。（打开txt文本，标题为摘要两字，正文为从论文摘出的中文摘要内容）
[bookmark: OLE_LINK22]（二）硕士提交材料：（材料由答辩秘书提交）以下材料应该填写完整、准确无误
1、院（部）论文评审及答辩结果汇总表(附件2，电子版)。
2、研究生论文答辩修改意见汇总表（附件3，电子、纸质1份同时提交），答辩秘书须签名。
3、学位审批材料（存学校档案馆），请装订成册，白色光面封皮。（通过审核后，自行装订）
4、学位审批材料（存学生档案馆），不必装订。其中授予硕士学位的决定由学位办公室制作
[bookmark: OLE_LINK6]5、硕士pdf格式的电子版论文（命名：“学号姓名.pdf”）。备注：（1）新：档案馆规定2026年9月起，无须提交纸质论文。（2）新规定：硕士和博士需要嵌入彩色的封皮和封底，硕士为绿色，博士为黄色。（3）电子版应包含封面；（4）封面上的内容是否按照模板格式填写，是否缺少学号和中图分类号；（5）《关于学位论文的独创性声明》和《学位论文使用授权书》在纸质版论文中应由作者和导师亲笔签名，再扫描制作成存档电子版论文。（6）确保提交的pdf电子版论文可编辑未加密（能复制粘贴），否则影响论文抽检上传。（7）新规定：毕业论文封皮/封面导师只能写系统中导师。
6、研究生学位论文中文摘要电子版（txt文本格式，文件名：学号姓名.txt），单独打包，不要和学位论文电子版放在一起。（打开txt文本，标题为摘要两字，正文为从论文摘出的中文摘要内容）。
四、财务报销说明（见附件4）
为了提高报销效率，答辩相关费用由秘书老师自行到C249输入相关信息后，由研究生办公室审核后自行报销。标准如下：硕士、博士专家答辩费分别为120元/人、300元/人。秘书答辩费100元/人。
1、 报销时需要专家相关信息，需下载校外人员模板，并收集相关信息，研究生院办公室已有部分校外专家信息（附件4）供秘书老师与专家核实。
2、 报销需要提交材料：（1）打印出来的校内、校外专家劳务发放表（备注秘书老师姓名及手机号）；（2）打印答辩安排报表（2份，需盖学院印章）（3）专家咨询费发放表（2份，秘书老师签字后给我，我统一找领导签字）（4）校内、校外专家劳务分别配套一张答辩安排报表，专家咨询费发放表；
五、备注:
1、研究生院更新了博士、硕士论文模板，务必提醒学生用最新的。
[bookmark: OLE_LINK10][bookmark: OLE_LINK11]2、学位论文的装订：
[bookmark: OLE_LINK8][bookmark: OLE_LINK9]1）在进行论文装订时在中文封面前加装学校统一印制的封皮（分博士学位论文和硕士学位论文两种封皮），除不含中文封面上的“（专业学位）”或“（同等学力）”等字样外，封皮内容同中文封面格式。
2）装订的每本论文都必须有封皮、中文封面、外文封面+后续部分。
3）本批次所有申请学位人员都必须使用新版书写指南和书写模板 。
4）博士学位论文装订封皮颜色及样式（因色差原因，最终以研究生院正式印发的纸质版为准）

[image: ]
5）硕士学位论文装订封皮颜色及样式（因色差原因，最终以研究生院正式印发的纸质版为准）
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